UPOZNAIJE SA PRUAVOM (MOLBOM) ZA ZASNIVANIJE
RADNOG ODNOSA | BIOGRAFUJA /CV

Lica koja konkurisu za radno mjesto kod poslodavca, podnose pismenu prijavu
ili molbu za zasnivanje radnog odnosa, CV ( Currculum vitae tj.biografiju sa
cjelokupnom genezom skolovanja i rada ) i ostalu potrebnu dokumentaciju.

Prijava mora biti blagovremena ( predata u naznacenom roku u konkursu) i
potpuna ( sadrzi sve potrebne dokaze odnosno javne isprave da podnosilac
prijave ispunjava trazene uslove- diplome uvjerenja, potvrde, ljekarsko
uvjerenje i dr.).

Poslodavci prije donoSenja odluke o izboru kandidata, nakon Sto prime i
procitaju prijave odnosno CV, ¢esto organizuju razgovor sa kandidatima kako bi
nakon toga donijeli kona¢nu odluku o izboru kandidata koji su se prijavili za
slobodno radno mjesto.

Biografija/CV obavezno sadrii
Licne podatke:

= imeiprezime

= datum rodenja

= adresa prebivalista
= kontakt telefon

= e-mail

Podatke koje se ticu obrazovanja: naziv i mjesto srednje Skole, zanimanje,
naziv i mjesto visoke Skole/univerziteta.

Radno iskustvo ( pocev od posljednjeg zaposlenja): datum-naziv i mjesto
kompanije, radno mjesto,zadaci koje je kandidat obavljao na radnom mjestu.

VjeStine : strani jezik-navesti nivo znanja stranog jezika ( pocetni, srednji,
napredni, te€no znanje pisanja), informaticke vjestine i znanja, drustvene
vjestine, tehnicke vjestine.



Primjer CV-ja

CURRICULLUM VITAE
LICNI PODACI
Ime Sanja
Prezime Petrovic
Datum rodenja 25.05. 1990.
Adresa Moskovska 22, Podgorica, Crna Gora
Telefon +382 67 123 456
e-mail sanjapetrovic@yahoo.com
OBRAZOVANIE

Srednja Skola

SC ,Sergije Stani¢“, Podgorica, smjer turizam

Naziv dodijeljenje kvalifikacije

Turisticki tehnicar

Fakultet

Ekonomski fakultet, Podgorica, smjer
menadzment

Naziv dodijeljenje kvalifikacije

Diplomirani ekonomista

RADNO ISKUSTVO

2010-2012

DOO Voli, Podgorica

Zanimanije ili radno iskustvo

Menadzer prodaje

2009-2010

Hotel Crna Gora, Podgorica

Zanimanje ili radno iskustvo

Recepcioner

VJESTINE

Strani jezik/ci

Engleski jezik, napredni nivo
Italijanski jezik, osnovni nivo

Drustvene vjestine

Odlicne vjestine komunikacije, kreativnost,
odlicna sposobnost upravljanja vremenom,
sposobnost prilagodavanja novim poslovima,
timski rad

Informaticke vjestine

Word, Power Point, Internet, Excel

DODATNA EDUKACLA
Seminar na temu ,kako do zadovoljnog gosta“
Radionica na temu ,Prezentacijske vjestine”
Kurs engleskog jezika V stepen, Oxford,
Podgorica

OSTALO

Licenca za turistickog vodica

[Il mjesto na opstinskom takmicenju iz engleskog
jezika




